枣庄市第十八中学消防安全管理制度
一、总则

1.为了预防火灾，减少或避免火灾危害，保护师生员工人身、财产和公共财产安全，维护校园稳定，保障教学、科研、生活的顺利工作《机关、团体、企业、事业单位消防安全管理规定》及《关于加强学校消防安全工作的通知》，结合学校实际，制定本制度。

2.各职能部门应当遵守消防法律、法规、规章（以下统称消防法 规），贯彻“预防为主、防消结合 ”的消防工作方针，实行防火安全责任制，保障消防安全。

3.消防工作由学校成立的消防安全组织机构对全校的消防安全工作全面负责。消防安全工作小组及总务处在公安消防部门指导下，对全校消防工作实施监督管理。

4.各部门应当落实逐级消防安全责任制和岗位消防安全责任制，明确逐级和岗位消防职责，确定各级、各岗位的消防安全责任人。

二、消防安全制度

1.贯彻执行消防法规，保障单位消防安全符合规定，掌握本单位的消防安全情况。

2.消防领导工作小组组织实施日常消防安全管理工作。

3.学校为消防安全工作提供必要的经费和组织保障。将消防工作与学校的教学、科研、生活及管理等活动统筹安排。

4.定期组织实施防火检查和火灾隐患整改工作。保障消防安全的操作规程，并检查、督促其落实。

5.组织实施对学校消防设施、灭火器材和消防安全标志的维护保

养，确保其完好、有效，确保疏散通道和安全出口畅通。

6.组织防火检查，督促落实火灾隐患整改，及时处理涉及消防安全的重大问题。

7.根据消防法规的规定建立义务消防队。

8.学校制定应急疏散预案，在师生员工中组织开展消防知识、技能的宣传教育和培训，定期组织灭火和应急疏散预案的实施和演练。

9.加强全校师生的防火安全教育；按《消防法》的要求，做到人人都有维护消防安全、保护消防设施、预防火灾、报告火警的义务，要做到人人都知道火警报警电话119，人人熟知消防自防自救常识和安全逃生技能。

10.消防安全工作小组应当定期向消防安全领导小组报告消防安全情况，对出现的消防隐患及时报告和处理。

三、消防知识员工须知

（一）消防安全“四个能力”是指：

1．检查消除火灾隐患能力

切实做到“消防安全自查、火灾隐患自除 ”；查改火灾隐患程序：检查火灾隐患→发现隐患及时消除→隐患不能消除→报告单位消防负责部门

2．组织扑救初起火灾能力切实做到“火情发现早、小火灭得了”；（1）发生火情后，起火部位员工 30 秒内形成第一灭火力量

掌握“三近”原则：距起火点近的员工利用灭火器和室内消火栓灭火距电话或报警点近的员工负责报警距安全通道或出口近的员工负责引导人员疏散。（2）火灾确认后，单位 1 分钟内形成第二灭火力量，灭火行动组—利用本单位消防器材设施灭火，通讯联络组—通知员工赶赴火场、向消防队报警、保障火场通讯联络疏散引导组——组织引导现场人员有序疏散。

3．组织人员疏散逃生能力

切实做到“能火场逃生自救、会引导人员疏散”；要做到“两熟悉、两掌握”即熟悉疏散通道、熟悉安全出口，掌握疏散程序，掌握逃生技能。

4．消防宣传教育培训能力

切实做到“消防设施标识化、消防常识普及化”；做到“三要一掌握”即要有消防宣传人员、要有消防宣传标识、要有全员培训机制，员工掌握消防安全常识。

（二）全员达到“四懂四会”：

四懂：懂本岗位火灾的危险性，

懂得预防火灾的措施，

懂得扑救火灾的方法，

懂得逃生的方法

四会：会使用消防器材，

会报火警，

会扑救初起火灾，

会组织疏散逃生

灭火器使用方法：拔销子、握管子、压把子。

在距离起火点 5 米左右，放下灭火器，先拔掉保险销，然后一手紧握压把，一手握住喷射软管前端的喷嘴，对准火焰根部喷射。
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