入院流程：

门诊就诊，医生开入院证→持有效证件（身份证、医保证），到住院处办理入院手续→持住院证等到病房→办公室护士为病人安排床位→办公室护士接待患者，介绍入院须知和有关制度，并请患者或家属在入院须知上签字→通知管床医生收病人→医生开写医嘱，护士遵医嘱并进行各种治疗，加强巡视，重点交班。

出院流程：

患者出院→医师提出（按规定允许出院）/患者提出（要求自动出院）→告知患者（出院医嘱内容告知、出院后注意事项、随访等），医师下达出院医嘱、完成相关出院病历资料和医学证明（常规情况出院前一天完成）/患者签署风险告知书（患者及家属要签署要求自动出院风险告知书）→护士完成工作（通知患者出院，通知药房备药、取药，出院健康宣教指导等）→告知患者及其家属（告知患者携带门诊病历、预付款收据、医保卡、现金、有身份证件办理出院手续等）→住院收费处（办理出院手续）→出院

[image: image1.png]FAEBE R R

EEFEABE
BEgE :
' '
FEIFES AR REBOES, SUERREERARER
HRhEFS '
L-’ DB
TN T
'
THEPTESRERIRG, SFREAT
'

MEEHHE  BOENELLERE WTEE




[image: image2.png]FUS 3

EHRBHEFRLRER
¥ 13 1
fimu:ved BHFIHSFRIER  TEEEHSHRCR.
fithES At e
4 4 4
EHHP T AR TG RERESRR SRRETIH
4 4
BREHNBLRTS TORARERRE

PEERELRRS
4
ARIE




[image: image3.png]VR A R R

BEREH
4
BAHERY. REHEDAEMIE
4
IEEFSMBERHEARTFENNG
4
PLBAREAHE T RS . LIERHEE
VERARTE
et
4
PEEEERAHE
4
ESRAHEFLIBRARET




相关事务和注意事项：

1.为了保证安全，请不要在病房内使用电炉、电热杯、酒精炉等，以免发生火灾，请勿使用设备带电源为手机充电。

2.请妥善保管好您的贵重物品或现金，随身携带，不要随意委托他人看管，以免丢失。

3为了保证用药安全，请不要自行邀请医院外的医师诊治和擅自使用药物，用药时如有疑问或不适时，请及时向医务人员反馈。

4.为保证您住院费用的顺利报销，农合病人请随身携带身份证，户口本及农合本，方便农合办随时来院检查。

5.如果您需要复印住院病历，请于出院十天后携带患者本人身份证和经办人身份证在病案室办理相关手续。对护理工作有任何建议和要求，请及时与我们联系。

规章制度
一、住院患者应听从医护人员的指导，与医护人员密切合作，服从治疗和护理，安心休养。

二、住院患者应遵守病房作息时间，经常保持室内外环境整洁与安静，不随地吐痰，不在病区内吸烟和喧哗。

三、住院患者的饮食须遵守医师的决定，不得随意更改。

四、住院患者不得自行邀请院外医师诊治，不得向医师要求不必要的治疗或指名用药；也不得随意到院外购药服用。

五、住院患者未经许可不得进入诊疗场所，不得翻阅病案及其它有关医疗记录。

六、住院患者不得随意外出或在院外住宿，如有特殊情况须经医师批准签字后，方可离开。

七、住院患者应爱护公共财物，如有损坏须按价赔偿。

八、住院患者可以携带必需之生活用品，其他物品不得带入。贵重财物自行保管，严防遗失。

九、为了避免交叉感染，患者不得乱串病房或自行调换床位。

十、住院患者可随时向科主任、护士长或医院总班室对医院工作提出意见或建议，帮助医院改进工作。

十一、患者如有不遵守院规或违反纪律者，院方应给予劝阻、教育，必要时应通知家属、原工作单位或请有关部门处理。

